研究生/博士后办理离所手续

 各位离所人员，您好：

请先打印附件并到研究生部盖章，然后去涉及到的各个部门办理离所手续。

谢谢！

                               人教处研究生部

                 2006.7.4 

研究生/博士后办理离所手续清单

          同志因毕业办理离所手续，清还所借钱款、物品、住房等，请各部门领导签字，并协助办理。

1、 所在研究中心（园）

1、导师

2、研究中心负责人：

二、科研计划财务处

    1、外事管理部：

    2、科研项目管理部：

    3、财务室：
4、网络管理部：

5、科研器材管理部：

三、文献与信息管理中心

    1、退还图书馆读者证和院中心借书卡

2、注销随意通及馆际互借

四、基建与物业管理处

1、电话收费部门（总机）

2、医务室

五、综合办

     党办（党员接转组织关系）：

五、人事教育处研究生部

    1、退宿手续：

    2、交还学生证：

3、办理户口、档案迁转

人教处研究生部

年  月  日

中国科学院植物研究所研究生/博士后退宿手续单

退宿原因:□ 毕业离校 □退学  □ 休学  □ 其它            （在□内√打确认或填写）

	姓名
	
	宿舍区
	
	寝室号
	

	所在中心
	
	硕/博
	
	学号
	


家具等公共设施清查

	名称
	有无损坏或损坏程度
	赔偿金额

	公寓床
	
	

	椅子、台灯
	
	

	锁、门钥匙
	
	

	灯、插座、开关
	
	

	窗玻璃等其它设施
	
	


~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~第二联~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~

          宿舍区办理结果汇总

	项目
	公共设施赔偿总金额
	交费总金额
	管理员签名

	金额
	
	
	


注意事项：每位学生退宿前必须按本退宿手续单办理退宿手续，并归还我所配备的全部家具。

中国科学院植物研究所退宿办理完毕通知单

研究生部：

           同学因             原因提出退宿申请，已于         年      月      日给该同学办理了退宿手续。

注：该同学原住          宿舍区        寝室。(退宿学生凭本通知单到研究生部办理离所手续)
经办人签名：                                          

　　　　　　　　　　　　　　　            20     年   月   日
